Komercijalna i trgovacka Skola Bjelovar
KT Bjelovar, Poljana dr. Franje Tudmana 9

KOMERCUIALNA | TRGOVAEKA
SXBLA BIELDVAR

KLASA: 011-01/25-04/1
URBROJ: 2103-90-01-25-2
U Bjelovaru, 7. travnja 2025.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. 111/18 1 83/23 ) i odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ( Narodne novine 95/19) i ¢lanka 95. Statuta Komercijalne i trgovacke Skole
Bjelovar (Klasa: 011-01/24-01/2, Urbroj: 2103-90-04-24-6, ravnateljica Natasa Vibiral, univ. spec. oec. dana 7. travnja 2025. godine donosi

PROCEDURU STJECANJA 1 RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA U VLASNISTVU SKOLE

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretnina u vlasnistvu Komercijalne i trgovacke skole Bjelovar
(u daljnjem tekstu: Skola).
Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Skole podrazumijeva prodaju, kupnju ili zamjenu, zakup zemljista, osnivanje prava
sluznosti, osnivanje prava gradenja, darovanje nekretnina i davanje u zakup poslovnih prostora.

Clanak 2.
Osobe i tijela koji sudjeluju u postupcima stjecanja i raspolaganja nekretnina duzni su prilikom stjecanja i raspolaganja nekretninama u
vlasnistvu Skole postupati paznjom dobrog gospodarstvenika, na nadelima zakonitosti, ekonomicnosti, te u interesu stvaranja uvjeta za gospodarski
i obrazovni razvoj Skole.

Clanak 3.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim zakonom ili podzakonskim propisom nije drugacije odredeno:




AKTIVNOST

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

Kupnja, zamjena,
prodaja, i/ili
raspolaganje
nekretninom

Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti od strane ravnateljice

ili skolskog odbora

Povjerenstvo koje imenuje ravnateljica
ili $kolski odbor za provodenje potrebnog
postupka stjecanja, otudivanja ili
raspolaganja nekretninom.

U roku od 15 dana
ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

Zahtjev stranke za pokretanje
postupka
/ Odluka ravnateljice ili Skolskog
odbora o raspolaganju
nekretninom

Pribavljanje podataka o trzi3noj
vrijednosti nekretnine provodi se
sukladno vaze¢im propisima.
TrzisSna vrijednost nekretnine utvrduje se
putem ovlastenih stru¢nih osoba koji o
istome izraduju elaborat procjene.

Imenovano povjerenstvo

U roku 15 dana od dana
pokretanja postupka
odnosno donosenja

odluke o raspolaganju
nekretninom

Pribavljena ponuda, procjena i sl.

Dostava elaborata procjene nadleznom

procjeniteljskom povjerenstvu Zupanije

na misljenje o uskladenosti sa zakonom

(sukladno ¢l. 12. st. podstavku 3. Zakona
o procjeni vrijednosti nekretnina (NN

78/15) i slijedom toga misljenju Visokog
procjeniteljskog povjerenstva RH od

16.02.2018.)

Imenovano povjerenstvo

U roku 5 dana od
zaprimanja elaborata

Elaborat procjene
Dopis o dostavi istog Osnivacu

Nakon zaprimanja misljenja nadleznog
procjeniteljskog povjerenstva zupanije o
uskladenosti elaborata sa zakonom
donosenje prijedloga povjerenstva za
donosenje odluke ravnateljice ili
Skolskog odbora

Imenovano povjerenstvo

U roku 15 dana od
zaprimanja misljenja
nadleznog procjeniteljsko
povjerenstva Zupanije

Prijedlog povjerenstva za
donosenje odluke ravnatelju ili
skolskom odboru

Donosenje Odluke o postupanju sa
nekretninom (kupovina, prodaja,
zamjena) po trzi$noj vrijednosti koju

donosi ravnateljica ili Skolski odbor

Ravnateljica ili Skolski odbor

U roku 15 dana od
donosenja prijedloga
povjerenstva

Odluka o stjecanju,
raspolaganju ili otudenju
nekretnine




ovisno o ogranicenjima za raspolaganje
imovinom propisanim Statutom Skole

Objava natjecaja ili javnog poziva ili sl.
kad je potrebno.
Natjecaj se objavljuje u dnevnom ili
tjednom listu, na oglasnoj ploci i na
sluzbenim mreznim stranicama skole

Povjerenstvo imenovano Odlukom o
postupanju sa nekretninom

U roku od 30 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o raspolaganju ili
otudenju nekretnine

Odluka o objavi natjeCaja, javnog
poziva
isl

Zaprimanje ponuda u administraciji
Skole

U administraciji Skole u roku odredenom
u
Odluci o objavi natjecaja, poziva
(ne manje od 8 dana)

U roku odredenom u
objavljenom natjecaju ili
javnom pozivu (8 ili 15

dana od dana objave

natjeCaja)

Zaprimljene ponude

Sazivanje sjednice imenovanog
Povjerenstva za raspolaganje imovinom
radi razmatranja zaprimljenih ponuda i
dono3enja odluke o daljnjem postupanjul

Nakon isteka roka
za podnoSenje ponuda

U roku od 5 dana od
isteka roka za dostavu
ponuda sazivanje sjednice

Poziv za sazivanje sjednice
Povjerenstva

Utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda, pravovremenosti i
pravovaljanost ponuda odnosno
utvrdivanje
najpovoljnije ponude. lzrada zapisnika o
otvaranju ponuda, izrada i podnosenje
prijedloga Odluke o odabiru

Imenovano Povjerenstvo
odlucuje o daljnjem potrebnom
postupanju i daje prijedlog o odabiru
najbolje ponude ili sli¢no ako su ispunjene
sve potrebne pretpostavke

Sjednica povjerenstva
odrzava se u roku od 15
dana od isteka roka za
dostavu ponuda

Zapisnik imenovanog
povjerenstva;
prijedlog odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

Kontrola provedenog postupka — jesu li
sve aktivnosti provedene sukladno ovoj
proceduri i doneseni svi potrebni akti

Voditeljica raCunovodstva izvrSava
provjeru racunovodstvenih postupaka;
Tajnica 8kole provjerava provedene
procedure

U roku 10 dana od
donosenja prijedloga
odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

Zapisnik o izvrSenoj provjeri koji
se dostavlja ravnateljici ili
Skolskom odboru prije donosenja
konacne odluke

Donosenje odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluke o
postupanju sa nekretninom od strane

Ravnateljica ili Skolski odbor

U roku od osam ili 15
dana do dana donosenja
prijedloga Povjerenstva

Odluka Ravnateljice / Skolskog

odbora od odabiru najpovoljnije
ponude odnosno odluke o
postupanju sa nekretninom J




ravnatelja ili Skolskog odbora, a na
prijedlog Povjerenstva

Rjesavanje po zalbi/prigovoru protiv
Odluke o odabiru, ako je zalba/prigovor
podnijet

Skolski odbor

Rok za zalbu je osam
dana od primitka Odluke
o odabiru najpovoljnije
ponude
Rjesavanje o zalbi u roku
15 dana od podnoSenja
zalbe/prigovora

Odluka Skolskog odbora
o zalbi / prigovoru

Zakljucivanje Ugovora sa odobrenim
ponuditeljem; Kupoprodajnog
ugovora/Ugovora o zamjeni nekretnina,
itd. po konacnosti Odluke
U slu¢aju obro¢ne otplate kupoprodajne
cijene Ugovor mora sadrzavati odredbu
o uknjizbi zaloznog prava (hipoteke) za
neisplaceni dio kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate i za zatezne kamate za
zaka$njenje u placanju

Ravnateljica / Skolski odbor

Najkasnije u roku 30 dana
od konacnosti Odluke

Ugovor o kupoprodaji, zamjeni,
itd.

Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Racunovodstvu Skole te
Zemljisno-knjiznom odjelu na
nadleznom opcinskom sudu radi
provedbe Ugovora, Poreznoj upravi,
Drzavnoj geodetskoj upravi te drugim
nadleznim tijelima

Tajnica Skole po nalogu Ravnateljice /
Skolskog odbora

U roku osam dana od
zakljucivanja ugovora

Dopis o dostavi ugovora i
Ugovor o kupoprodaji, zamjeni,
itd.

Clanak 5.

Clanak 6.

4

Ova procedura stupa na snagu danom donogenja, a objaviti ¢e se na Oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole.




Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja i naplate prihoda 1 primitaka Komercijalne i trgovacke Skole Bjelovar,
KLASA: 400-01/19-01/-01/06, URBORJ: 2103-68-01-19-6 od 30. listopada 2019. godine.

Ravnateljica: % 5’:'(/ ﬁ,& A/

Natasa Vibiral, univ. spec. oec.




