Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(87/08, 86/09, 92/10, 105/10 — ispr., 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19,
64/20, 151/22, 155/23 1 156/23) i na temelju ¢lanaka 77. Statuta Komercijalne i trgovacke
Skole Bjelovar, nakon razmatranja na sjednicama Nastavnickog vijeca, Vijeca roditelja i
Vije¢a ugenika, Skolski odbor Komercijalne i trgovatke $kole Bjelovar, na 1. sjednici
odrzanoj 15. svibnja 2025. godine donosi

KUCNI RED
KOMERCIJALNE I TRGOVACKE SKOLE BJELOVAR

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Kuénim redom utvrduju se pravila ponaSanja i rada nastavnika 1 u¢enika te ostalih radnika
1 drugih osoba za vrijeme njihova boravka u Komercijalnoj 1 trgovackoj Skoli Bjelovar (u
daljnjem tekstu: Skola).
(2) U vrijeme kada se ucenici nalaze na obavljanju prakse u prodavaonicama i poduzecima,
na njihovo ponaSanje primjenjuju se i1 odredbe ovog Kucnog reda, kao i odredbe 1 pravila
ponasanja te pravne osobe.
(3) Odredbe Kuénog reda primjenjuju se na ucenike i1 za vrijeme izleta, Skolske (maturalne) ili
struéne ekskurzije u organizaciji Skole.
(4) Zbog krsenja odredbi Ku¢nog reda mogu se izricati pedagoske mjere sukladno odredbama
Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Statuta Skole.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Kuénom redu za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske 1 na Zenske osobe.

Clanak 3.
(1) Obveza je u¢enika, nastavnika i ostalih radnika Skole te vanjskih suradnika da poznaju
pravila utvrdena ku¢nim redom te da ih se pridrzavaju.
(2) Razrednik upoznaje ucenike 1njihove roditelje s Kuénim redom na pocetku obrazovanja i
podsjeca ih na njihove odredbe na pocetku svake Skolske godine. Razrednik ukazuje na

obvezu dosljednog pridrzavanja Kuénog reda u cilju normalnog odrzavanja rada i zivota u
Skoli.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
U prostoru Skole zabranjeno je:

- Promoviranje i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- konzumiranje duhanskih i srodnih proizvoda, alkohola i energetskih napitaka

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole, bacanje papira, hrane, Zvaka¢ih guma,
prazne ambalaZe i sl. izvan koSeva za otpatke

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu osim potrebnog nastavnog pribora

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju



- sjedenje na radijatorima, penjanje na klupice prozora u u¢ionicama te dovikivanje i
bacanje predmeta kroz prozor (otpadaka hrane, papira, boca, knjiga...).

Clanak 5.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audiosnimanje i videosnimanje bez
znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika, ucenika i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se
snima.
(2) Svako audiosnimanje i videosnimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju
Skole, a svako neovlasteno snimanje je potrebno u pisanom obliku prijaviti ravnatelju Skole.

Clanak 6.
(1) Roditelji/skrbnici ucenika primaju se na informacije uz obveznu prethodnu najavu 24 sata
ranije, prema rasporedu objavljenom na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole.
(2) U slucaju opravdane odsutnosti razrednika informacije roditelju/skrbniku moze dati
stru¢ni suradnik pedagog Skole.

Clanak 7.
(1) U&enici ne smiju, bez odobrenja ravnatelja, dovoditi u Skolu strane osobe.
(2) Svim osobama (radnicima, ucenicima strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u
prostorije Skole, osim u iznimnim slucajevima, uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 8.
Promotori 1 akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.

III. ODNOS PREMA IMOVINI /¢uvanje skolske imovine/

Clanak 9.
(1) Radnici Skole duzni su pazljivo i odgovorno koristiti i ¢uvati imovinu Skole koja im je
stavljena na raspolaganje.
(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i uéenici obvezni su prijaviti ravnatelju Skole ili osobi koju on ovlasti.

Clanak 10.
(1) Duznost je svih radnika te u¢enika Skole i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o
imovini Skole prema na¢elu dobroga gospodara.
(2) Neizvrsavanje 1 nepostivanje pravila Kuénog reda i opéeprihvatljivih normi ponaSanja i
rada predstavlja povredu radne discipline.

Clanak 11.
(1) Radnik ili ucenik je duzan nadoknaditi Stetu koju ucnin na Skolskoj imovini namjerno,
krajnjom nepaznjom ili nemarom.
(2) Ako se ne moze utvrditi poCinitelj Stete kod ucenika, Stetu nadoknaduje skupina ucenika u
jednakim dijelovima ili razredni odjel.

Clanak 12.
(1) Visina Stete utvrduje se u visini cijene i ugradnje oste¢ene imovine, odnosno na temelju
procjene visine Stete ako se ne moZe utvrditi cijena koStanja oStecene imovine.
(2) Procjenu vrsi Povjerenstvo od tri &lana koje imenuje ravnatelj Skole (u pravilu razrednik,
dezurni nastavnik i1 druga osoba koju odredi ravnatelj).



(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik iz kojeg je vidljivo koji je iznos Stete koju ucenik treba
platiti i rok u kojem se Steta mora nadoknaditi.

(4) Novcani iznos za naknadu Stete roditelj/skrbnik ucenika uplacuje na IBAN Bjelovarsko-
bilogorske zupanije.

(5) Sredstva koja Skola prikupi za nastalu $tetu koristit ¢e se isklju¢ivo za otklanjanje $tete.
(6) Naknada Stete se moze izvrSiti 1 kupnjom oSte¢enog predmeta u dogovoru s
Povjerenstvom.

(7) O pravodobnoj naknadi Stete skrbi razrednik.

Clanak 13.
Radnici i uéenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i upotrebljavati u
privatne svrhe Skolsku imovinu.

Clanak 14.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, iskljuciti
elektricne uredaje, ugasiti raCunala 1 zakljucati radne prostorije.

IV. RADNO VRIJEME

Clanak 15.
(1) Nastava se izvodi u dvije smjene (prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj).
(2) U prijepodnevnoj smjeni nastava pocinje u 8.00 sati, a zavrSava u 14.00 sati.
(3) U poslijepodnevnoj smjeni nastava pocinje u 14.00 sati, po potrebi u 13.00 sati, a zavrSava
u 19.00 sati.
(4) Izmedu svakog nastavnog sata je odmor koji traje 5 minuta, a nakon tre¢eg nastavnog sata
je veliki odmor u trajanju od 15 minuta.

Clanak 16.
(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
(2) U slucaju sprijecenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

V. OBVEZE NASTAVNIKA

Clanak 17.
(1) Nastavnik je obvezan do¢i 10-15 minuta prije pocCetka nastave kako bi, prema potrebi,
pripremio nastavna sredstva i pomagala.
(2) Nastavnik je obvezan na vrijeme oti¢i na nastavni sat, a iznimno se, iz opravdanih razloga,
tolerira kaSnjenje od 5 minuta.

Clanak 18.
Nastavnik ne moZe prije zvona za kraj nastavnog sata u¢enike pustati iz ucionice kako ne bi
remetili nastavu u drugim ucionicama. Samo u nuznim situacijama ucenici se pustaju s
nastavnog sata.

Clanak 19.
Za vrijeme nastave kad je ispitivanje, kontrolne i Skolske zadace ucenici koji su ranije zavrsili
takoder se ne mogu pustati iz ucionice prije zavrSetka nastavnog sata jer to remeti rad i
disciplinu u Skoli.



Clanak 20.

U slucaju tezeg krSenja discipline, nastavnik ¢e poduzeti odgovarajuc¢e pedagoske postupke i
odmah o dogadaju obavijestiti razrednika, pedagoga i/ili ravnatelja te saciniti sluzbenu
biljesku o dogadaju i poduzetim mjerama. Ako razrednik, pedagog i ravnatelj nisu prisutni u
Skoli, nastavnik ¢e kontaktirati roditelje/skrbnike ucenika i1 proslijediti sluzbenu biljesku
razredniku koji ¢e o tome obavijestiti pedagoga 1 ravnatelja sluzbenim kanalima
komunikacije.

Udaljavanje s nastave primjenjuje se kao krajnja mjera u iznimno teSkim situacijama, uz
prethodnu obavijest roditeljima/skrbnicima.

Clanak 21.
Bez znanja ravnatelja ili satniCara nastavnik ne moZe ucenike pustati kuci 1 zakazivati sate
nastave izvan redovnog rasporeda.

Clanak 22.
Svi sastanci (roditeljski 1 dr.) odrzavaju se izvan nastavnog procesa nastavnika u unaprijed
osiguranoj slobodnoj uc¢ionici ili drugoj prostoriji.

Clanak 23.
Svaki nastavnik obvezan je i¢i na zamjenu nenazocnog nastavnika bez obzira izvodi li ili ne
nastavu u razrednom odjelu, a prema rasporedu ravnatelja ili satnicara.

Clanak 24.
U Skoli se organizira dezurstvo nastavnika sukladno rjeSenjima o tjednom i godi$njem
zaduzenju nastavnika, a prema rasporedu kojeg utvrduje ravnatelj i satnicar Skole.

Clanak 25.
(1) Prvi dezurni nastavnik u prijepodnevnoj smjeni obvezan je do¢i najmanje 15 minuta prije
pocetka nastave, a zadnji dezurni nastavnik u poslijepodnevnoj smjeni obvezan je ostati
najmanje 10 minuta poslije zavrSetka nastave, odnosno dok svi ucenici ne napuste skolu.
(2) Dezurni nastavnik odgovoran je za rad i disciplinu u Skoli te je duZan, za vrijeme §kolskih
odmora, pregledavati ucionice i hodnike, a svoja zapazanja evidentirati u knjigu dezurstva
navodeci datum, vrijeme, kratak opis 1 sudionike dogadaja.

Clanak 26.
Svaki nastavnik s u¢enicima i razrednicima vodi brigu o izgledu ucionica i1 ako primijeti Stetu,
duzan je o tome obavijestiti dezurnog nastavnika ili domara putem obrasca koji se nalazi u
zbornici na oglasnoj ploci

Clanak 27.
Po zavrSetku nastave posljednji iz ucionice izlaze dezurni ucenici ili redari 1 predmetni
nastavnik koji je duzan pregledati u¢ionicu.

Clanak 28.
Ako razrednik ili drugi nastavnik prima stranku u vrijeme malog odmora, dat ¢e najnuZnije
informacije kako bi na vrijeme otiSao na nastavni sat. Za opseZnije informacije i razgovore
stranke ¢e se pozvati izvan nastave, odnosno u vrijeme redovitih tjednih termina za
informacije koje odreduje svaki razrednik ili drugi nastavnik pojedinacno.



Clanak 29.
Nastavnicima, kao i drugim radnicima kojima je u okviru njegovih poslova dano ovlastenje za
pristup u e-Maticu, e-Dnevnik i drugim zbirkama osobnih podataka o u¢enicima ili radnicima
strogo se zabranjuje zloupotreba, unistenje ili unoSenje neovlastenih promjena, kao i
omogucavanje pristupa zbirci podataka neovlastenim osobama.

VI. OBVEZE UCENIKA

Clanak 30.
(1) Ucenici imaju prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj koli, Stautom Skole, ovim Kuénim redom i drugim opéim aktima Skole.
(2) Pored prava i obveza iz stavka 1. ovog ¢lanka ucenici su duzni:
- dolaziti u Skolu opremljeni potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana
- za 1zvodenje prakti¢ne nastave ucenici moraju imati urednu radnu odjecu
- odrzavati ¢istima i urednim prostore Skole
- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto
- mirno u¢i u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad, u
slucaju da je ucionica zaklju¢ana u miru pricekati nastavnika pred u¢ionicom
- ne koristiti mobilne uredaje (mobilni uredaj mora biti iskljucen 1 ne smije se drzati na klupi
ili 1spod klupe) za vrijeme nastave
- ne unositi predmete kojima bi remetio nastavu i/ ili ugrozavao sigurnost u razredu ili Skoli
- Cuvati racunala 1 drugu opremu koja se nalazi u u€ionicama i u ostalim prostorima skole
- dolaziti u Skolu uredan, &ist i primjereno odjeven (zabranjeno je nositi prekratke hlace ili
suknje — primjerena duzina je do koljena, gornje dijelove odjece koji otkrivaju trbuh, ramena,
odnosno s prevelikim dekolteom, bilo koji odjevni predmet s neprimjerenim natpisom —
sadrzajem uvredljivim ili diskriminiraju¢im po rasnoj, spolnoj ili bilo kojoj drugoj osnovi,
koji promovira robne marke alkoholnih 1 duhanskih proizvoda ili politicke
organizacije/politi¢are te obucu za plazu).

Clanak 31.
(1) Ucenici su obvezni na vrijeme dolaziti na nastavu, odnosno najkasnije 5 minuta prije
pocetka prvog sata. Ulazenje u ucionicu za vrijeme trajanja nastavnog sata, odnosno nakon
ulaska nastavnika u ucionicu smatra se ometanjem nastave osim u opravdanim sluc¢ajevima
(kasnjenje ucenika putnika zbog kaSnjenja prijevoznog sredstva, posjet lijecniku 1 sl.)
(2) Nastavnik je duzan evidentirati svako kasnjenje uCenika na nastavu.

Clanak 32.
(1) Svaki ucenik 1ima svoje stalno radno mjesto koje moZe promijeniti samo dozvolom
razrednika.
(2) Ucenici na pocetku nastavne godine sjedaju na mjesto koje sami odaberu i1 tako sjede
tijekom cijele nastavne godine.
(3) Razrednik moze razmjestiti ucenike ako je to pedagoski opravdano. To isto moZe uciniti i
predmetni nastavnik samo na svojem satu.

Clanak 33.
Preporucuje se ucenicima da ne nose skupocjeni nakit i vece koli¢ine novca jer za nestanak
istih Skola ne odgovara. Prilikom napustanja ucionice ucenici nose svoje stvari sa sobom.



Clanak 34.
Za izgubljene stvari u Skoli za vrijeme nastave u¢enici se mogu obratiti u tajnidtvo Skole radi
dobivanja informacija o eventualnom nalasku iste.

Clanak 35.
(1) Razrednik svakog razrednog odjela odreduje tjedno dva dezurna ucenika ili redara
abecednim redom.
(2) Redari su obvezni brisati plocu, prije pocetka nastave donijeti nastavna sredstva i
pomagala koje odredi predmetni nastavnik te svakog nastavnog sata prijaviti nenazoc¢ne
ucenike.

Clanak 36.
Ako za vrijeme odmora ucenik napravi bilo kakvu Stetu, redar je obvezan odmah prijaviti
Stetu 1 uCenika, jer ¢e u protivnom redari snositi odgovornost zbog neizvrSavanja redarske
duznosti.

Clanak 37.
Nakon zavrSetka nastave zadnji napustaju ucionicu redari i predmetni nastavnik, nakon $to su
pregledali ucionicu.

Clanak 38.
(1) Ako nastavnik kasni na pocetak nastavnog sata, redar je obvezan nakon 10 minuta
obavijestiti pedagoga ili ravnatelja ili dezurnog nastavnika od kojih ¢e dobiti upute.
(2) Zabranjeno je samovoljno napustanje nastave pojedinacno, grupno i cijelog razrednog
odjela.

Clanak 39.
(1) Za vrijeme nastave ucenicima nije dozvoljeno dovikivati se, zadirkivati, prepirati, Saptati i
Setati po ucionici ili na drugi na¢in ometati nastavni proces.
(2) Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
(3) Ucenici ustaju prilikom ulaska nastavnika, stru¢nog suradnika ili ravnatelja u ucionicu ili
drugu prostoriju u kojoj se odvija nastava ili Skolska aktivnost.
(4) Ucenik kojeg je nastavnik prozvao duzan je ustati se.
(5) Ako ucenik koristi mobitel ili ga drzi na klupi tijekom nastave, nastavnik ¢e ga najprije
upozoriti. U sluc¢aju da se ucenik oglusi na upozorenje, nastavnik ¢e ga uputiti da odlozi
mobitel na za to predvideno mjesto gdje ga u¢enik moze preuzeti po zavrSetku nastavnog sata.
Nastavnik je duzan evidentirati svako krSenje ovog pravila.

Clanak 40.
(1) Ako dode do nesporazuma izmedu ucenika i nastavnika, ucenik se najprije obraca
razredniku te izvjeS¢uje pedagoginju i ravnateljicu o poduzetim mjerama.
(2) Ako ucenik misli da mu je ucinjena nepravda to ¢e re¢i svom razredniku, pedagogu ili
ravnatelju.
(3) Ucenici ne smiju to sami rjeSavati verbalnim ili fizickim obraCunom.
(4) Obveza je osoba navedenih u stavku 2. ovog ¢lanka pomo¢i u¢eniku koji im se pozalio,
odnosno zatraZio pomoc.

Clanak 41.
(1) U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruZziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.
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(2) Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, koristi vulgarizme, laze,
krade, uniStava, zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uc¢eniku u nevolji, ometa ucenje i sl.

Clanak 42.

(1) Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati primjereno i
pristojno, ne Ciniti nista §to bi ometalo priredbu/izvodace programa i posjetitelje.

(2) Ucenici se moraju ponasati primjereno na svim mjestima izvodenja izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjestajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuéi kuéni red i/ili druge propise
objekta u kojem borave.

(3) Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave (izleta, ekskurzija i dr.) i posjeta, ucenici su
obvezni disciplinirano izvrSavati upute nastavnika voditelja, te se bez njegove dozvole ne
smiju udaljiti od grupe.

VIL. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 43.

(1) Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih, odnosno
skolskih obveza radnika i ugenika Skole.

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda odgovarat ¢e za povredu radne
obveze sukladno odredbama Zakona o radu i Pravilnika o radu Skole.

(3) Ucenik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda odgovarat ¢e prema odredbama
zakonskih, podzakonskih i op¢ih akata Skole.

(4) Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i Kuéni red ravnatelj ili dezurni nastavnik
udaljit ¢e iz Skole.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red, KLASA: 003-05/15-
01/01, URBROJ: 2103-68-04-15-12 od 2. studenog 2015. godine i Pravilnik o Stetama
pocinjenim na imovini Skole, KLASA: 003-05/09-01/6, URBROJ: 2103-68-01-09-1 od 18.
lipnja 2009. godine.

Clanak 45. 5
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 011-01/25-01/2

URBROJ: 2103-90-01-25-3

Bjelovar, 15. svibnja 2025.
Predsjednica Skolskog odbora
Nikolina Marini¢, prof.

Kucéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 26. svibnja 2025. godine, a stupio je na
snagu 27. svibnja 2025. godine.

Ravnateljica
Natasa Vibiral, univ. spec. oec.



